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Wojt Gminy Parzeczew
ul. Poludniowa 1
95-045 Parzeczew

ZARZADZENIE NR 432/18
WOJTA GMINY PARZECZEW
z dnia 31 sierpnia 2018 .

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy w Parzeczewie.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.
j- Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pozniejszymi zmianami), zgodnie z art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdiniejszymi
zmianami) oraz § 19 i 20 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375 ) - zarzadzam co nastepuje:

§1.1. W siedzibie Urzedu Gminy w Parzeczewie, ul. Potudniowa 1, 95-045 Parzeczew
prowadzone sa ksiegi rachunkowe nastepujacych jednostek Gminy Parzeczew:

1) gminy - organu,

2) urzedu gminy, jako jednostki budzetowej

3) jednostek budzetowych, dla ktérych urzad gminy jest jednostka obstugujaca (zgodnie z
Uchwatg Nr XII/121/15 Rady Gminy w Parzeczewie z dnia 29 pazdziernika 2015 r. w
sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostkom budzetowym Gminy
Parzeczew), tj. Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Parzeczewie, Szkoly
Podstawowej im. Juliana Tuwima w Parzeczewie, Szkoly Podstawowej w Chociszewie,
Gimnazjum w Parzeczewie,

4) gminnych instytucji kultury, dla ktérych urzad gminy jest jednostka obstugujaca (na
podstawie porozumien zawartych w dniu 29 grudnia 2015 r. przez te jednostki z
jednostkg obstugujaca), tj. Gminnag Biblioteka Publiczng w Parzeczewie i Forum
Inicjatyw Tworczych w Parzeczewie.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.

3. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

4, Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. z 2016
r. poz. 1015) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz.
U. z 2014 r. poz. 1773).

5. Dla jednostek, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 i 3 sporzadzane sa nastepujace rodzaje
sprawozdan budzetowych:
1) jednostkowe,
2) zbiorcze (sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych).



§ 6. 1. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksiegowych dla jednostek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 i 3 stanowi zafacznik nr 5 do
zarzadzenia.

2. Poczawszy od 1 stycznia 2012 roku tres¢ ksiag rachunkowych jest przenoszona na
informatyczny nosnik danych.

§ 7. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej dla jednostek, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 1, 2 i 3 stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 8. Zobowiazuje sie kierownikdw referatéw i pracownikdéw zajmujacych samodzielne
stanowiska do zapoznania si¢ z treécig niniejszego zarzadzenia tj. z postanowieniami niniejszej
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i wprowadzenie tych postanowien w
zycie,

§ 9. Niniejsze zarzadzenie stosowane jest przez pracownikéw Urzedu Gminy oraz
jednostek organizacyjnych, dla ktérych urzad prowadzi wspdlna obstuge finansowa od 1
stycznia 2016 r. tj.: Szkoly Podstawowej w Chociszewie, Szkoly Podstawowej w Parzeczewie,
Gimnazjum w Parzeczewie, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Parzeczewie - na
podstawie Uchwaty Nr XII/121/15 Rady Gminy w Parzeczewie z dnia 29 pazdziernika 2015 r. w
sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostkom budzetowym Gminy Parzeczew.

§ 10. Zaktadowy plan kont dla jednostek, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4 stanowi
zalgcznik 3a do niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 243/16 Wdjta Gminy Parzeczew z dnia 30 wrzesnia 2016
r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Parzeczewie wraz ze zmiana.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca od 1 stycznia 2018 r. i
podlega ogloszeniu.




