Wajt Gminy Parzeczew
ul. Potudniowa 1
95-045 Parzgezew ZARZADZENIE NR 381/14
WOJTA GMINY PARZECZEW
z dnia 28 lipca 2014 r.

w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym i odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy w Parzeczewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz.1318, z 2014 r. poz. 379) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa
jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761) — zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady gospodarki majatkiem trwalym i odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Parzeczewie, zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie pracownikow urzedu do zapoznania sie z trescia zatacznika do
niniejszego zarzadzenia oraz do stosowania ich w praktyce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.
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Zatacznik

do Zarzadzenia NR 380/14
Wojta Gminy Parzgczew

z dnia 28 lipca 2014 r.

Zasady postepowania dotyczace sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Parzeczew.

Rozdzial 1. Przepisy ogélne.

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Parzeczew;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Parzeczew;

3) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig
jednostki, lub

b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

4) zuzytych sktadnikach rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé skladniki
rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktére sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

5) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
wartos¢ tego skladnika, ustalong z nalezyta starannoscia, na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

6) skladniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci — nalezy przez to rozumieé
sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 3 500 zi.



Rozdzial 2. Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego.

§ 2. 1. Jednostka zobowiazana jest do wykorzystania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
do realizacji swoich zadan oraz do gospodarowania tymi skladnikami w sposob oszczedny i
racjonalny

2. Pracownicy jednostki zobowigzani sg do utrzymania przekazanych im sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

§ 3. 1. Poszczegdlne komorki organizacyjne jednostki powinny na biezaco analizowaé stan majatku
ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
2. W przypadku stwierdzenia, ze posiadane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego sa zbedne lub
zuzyte, komorki organizacyjne jednostki przekazuja do Skarbnika Gminy informacje o posiadanych
zbednych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.

§4. 1. Kierownik jednostki, na wniosek Skarbnika Gminy, powotuje komisje do oceny przydatnosci
sktadnikow, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, do dalszego uzytkowania, ktora przedstawia propozycje
dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majgtku
zuzytego lub zbg¢dnego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.

2. W sklad komisji powotywane sg co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw jednostki.

3. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

4. Do protokotu, o ktéorym mowa w ust. 3, komisja zalacza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw oraz
okresla wartos¢ jednostkowa poszczegolnych sktadnikow.

§ 5. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego
lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

§ 6. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, nieodplatnego przekazania innej jednostce oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢
przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zb¢dnymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia sie, w
pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Parzeczew.

4. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o
ktérym mowa w ust. 1 mogg by¢ zlikwidowane.



Rozdzial 3. Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

§ 7. Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci, w trybie
przetargu publicznego, zwanego dalej ,,przetargiem”.

§ 8. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza komisja przetargowa w skladzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.

§ 9. 1. Cen¢ wywotawczg przetargu oglasza si¢ w wysokosci okreslonej w § 4 ust 4.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizszg od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem § 21 ust. 2.

§ 10. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 11. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.

2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu, a terminem sktadania ofert powinno uplynaé co najmniej 14
dni.

3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu.

§ 12. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegodlnosci:

1. nazwe i siedzibg jednostki;

2. miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3. miejsce i termin, w ktdrym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4. rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikdéw rzeczowych majgtku ruchomego;

5. wysokos$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6. ceng wywolawcza;

7. wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta.

8. termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;

9. zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10. informacje o tresci przepisow § 141 17;

11. termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 13. 1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ rowniez w prasie o zasiggu lokalnym oraz w miejscu
publicznie dostepnym w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do
umieszczania ogloszen.

§ 14. 1. Warunkiem do przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5% do
10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

2. Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

3. Wadium zlozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane lub zostaty odrzucone,
zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia wyboru oferty lub odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent ktory wygral przetarg, uchyli si¢ od
zawarcia umowy sprzedazy.

§ 15. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

1) Imie, nazwisko i adres lub nazweg (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang cen¢ i warunki jej zaptaty;



3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze nie ponosi
odpowiedzialnosci za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogloszeniu przetargu.

§ 16. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgltoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym
terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu.

§ 17. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta, ktory
nie wnidst wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktorych mowa w § 15 ust. 1, lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwosé, zas zlozenie wyjasnien mogloby doprowadzi¢ do uznania
jej za nowg oferte;

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta.

§ 18. Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 19. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo t¢ samg cene, komisja przetargowa wzywa
tych oferentéw do zlozenia ofert dodatkowych.

3. Oferenci skfadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen nizszych niz zaoferowanych w
poprzednich ofertach.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentéw, ktorzy
zlozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu ztozenia ofert dodatkowych.

§ 20. 1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 21. 1.Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy jednostka
oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie trzech miesigcy od dnia zamkniecia pierwszego
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o
polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli drugi przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja moze
wystapi¢ do co najmniej dwoch wybranych podmiotéw, co do ktorych mozna spodziewaé sie
zainteresowania sprzedawanymi skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z propozycja ich
sprzedazy.

§ 22. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu, ktory powinien zawieraé w
szczegolnoscei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji przetargowe;j;

3) wysokosci ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzszg ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
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6) imi¢, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe.
2. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza kierownik jednostki.

§ 23. Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktorych wartosé jednostkowa nie
przekracza kwoty 3 500 zt moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybu okreslonego w § 7.

Rozdzial 4. Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 24. 1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ skfadniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce organizacyjnej Gminy Parzgczew na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu.

2. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony do
kierownika jednostki celem uzyskania jego zgody.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nieodptatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie skiadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w
terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.

5. Nieodplatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego oraz ich warto$¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktorym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob upowaznionych do podpisania
protokotu.

§ 25. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego na rzecz
fundacji i organizacji pozytku publicznego, ktore prowadzg dziatalnos¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalng, lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub
turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.

2. Do darowizny, o ktorej mowa w ust. 1, przepisy § 24 ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

3. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegdlnosci statut zainteresowanego
podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizna, w tym
kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

§ 26. 1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 24, okresla
si¢ wedlug wartos$ci poczatkowe;.

2. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, darowanego w trybie § 25, okresla sie
wedtug wartosci ksiegowej.



Rozdzial 5. Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

§ 27. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku, gdy ich sprzedaz
na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow sa
unieszkodliwiane zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym powolana
przez kierownika jednostki sposréd pracownikow jednostki.

4. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy nastepujace dane:
1) dat¢ zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.



